Zasady dyplomowania

na Wydziale Nauk o Ziemi i Gospodarki Przestrzennej UMCS

|. Zalozenia ogodlne

Proces dyplomowania obejmuje zesp6ot dziatan dydaktycznych i organizacyjnych sktadajacych

si¢ na uzyskanie przez studenta dyplomu ukonczenia studidow na okreslonym Kkierunku,

poziomie i profilu. Na proces ten sktada si¢ przedstawienie przez studenta pracy dyplomowej i

zlozenie egzaminu dyplomowego z oceng pozytywna. W przypadku studiéow | stopnia w

miejsce pracy dyplomowe] mozliwe jest zastosowanie innych rozwigzan sprawdzajacych

umiej¢tnosci samodzielnego analizowania i wnioskowania oraz rozwigzywania probleméw

teoretycznych lub praktycznych. Rozwigzania te okresla program studiow.

Il. Wybor opiekuna i tematow prac dyplomowych

1.

Studenci wybieraja opickunéw prac dyplomowych z listy nauczycieli uprawnionych do
ich prowadzenia ustalonej przez Kolegium Dziekanskie.

Opiekun odpowiada za poprawno$¢ merytoryczng, metodyczng i formalng pracy.

Tematy prac dyplomowych ustalaja opiekunowie w porozumieniu ze studentami.

Temat pracy dyplomowej przygotowywanej przez studenta powinien by¢ zgodny z jego
kierunkiem studiow i realizowang specjalnoscia (o ile program studiow taka przewiduje),
a takze z dorobkiem badawczym lub doswiadczeniem praktycznym opiekuna.
Opiekunowie prac dyplomowych zobowigzani sa do przedstawienia tematow prac
dyplomowych w terminie wskazanym przez Dziekana. Tematy prac dyplomowych
podlegaja ocenie przez zespoty programowe wilasciwe dla poszczegoélnych kierunkéw
studiow, a nastgpnie sg opiniowane i zatwierdzane przez Kolegium Dziekanskie. W
przypadku merytorycznych lub formalnych zastrzezen ze strony zespotoéw programowych
sugestie zmian przekazywane sa bezposrednio do opiekunoéw prac. Wersje skorygowane
przedstawiane sg Kolegium Dziekanskiemu.

W przypadku prac o charakterze badawczym wymagajacych prowadzenia przez studenta
eksperymentoéw laboratoryjnych, promotor wraz z tematem pracy podaje krotki opis
planowanego eksperymentu ze wskazaniem laboratorium, w ktorym bedzie
przeprowadzany. Decyzje o przyznaniu pracy dyplomowej statusu pracy
eksperymentalnej  podejmuje  Kolegium  Dziekanskie na  wniosek  zespotu

programowego.



7. Kazdorazowa merytoryczna zmiana tematu pracy dyplomowej wymaga zgody opiekuna i
Kolegium Dziekanskiego. W przypadku zmian o charakterze redakcyjnym korekte tematu
zatwierdza Prodziekan ds. Studenckich.

8. Zmiana tematu nastgpuje na podstawie wniosku zlozonego przez studenta i popartego
przez opiekuna.

9. Opiekun jest odpowiedzialny za zgodno$¢ ostatecznego tematu pracy z tematem
zatwierdzonym przez Kolegium Dziekanskie.

10. W uzasadnionych przypadkach mozliwa jest zmiana opiekuna w trakcie realizacji pracy
dyplomowej. Zmian¢ zatwierdza Kolegium Dziekanskie na wniosek studenta Iub
dotychczasowego opiekuna, badz Prodziekana.

11. Praca oceniana jest niezaleznie przez opiekuna i przez recenzenta wedtug skali ocen
okreslonych przez Regulamin studiow. W przypadku negatywnej oceny wystawione]
przez recenzenta Dziekan zasigga opinii drugiego recenzenta. W przypadku drugiej
negatywnej oceny, na wniosek studenta Dziekan wydaje decyzje¢ o zezwoleniu na
powtarzanie ostatniego semestru lub roku celem poprawy istniejacej pracy lub
przygotowania nowej, a w przypadku braku wniosku ze strony studenta podejmuje
decyzje o skresleniu z listy studentow.

12. Prac¢ dyplomowa przyjeta przez opiekuna student sktada nie pdzniej niz do dnia:

a. do konca lutego na studiach konczacych si¢ w semestrze zimowym;
b. 25 wrzesnia na studiach I stopnia konczacych si¢ w semestrze letnim.

c. 30 wrze$nia na studiach II stopnia konczacych si¢ w semestrze letnim

13. Niezlozenie pracy w podanym terminie skutkuje konsekwencjami wymienionymi w

regulaminie studiow UMCS.

I11. Charakter pracy dyplomowej
1. Praca dyplomowa jest opracowaniem pisemnym lub kartograficznym, w ramach ktorego
student podejmuje rozwigzanie okre$lonego problemu teoretycznego lub praktycznego.
Jest przygotowywana indywidualnie lub zespotowo pod kierunkiem nauczyciela
akademickiego, zwanego dalej opiekunem. W przypadku pracy zespotowej zakres pracy
kazdego studenta wchodzacego w sktad zespotu musi by¢ precyzyjnie okreslony.
2. Praca dyplomowa przyjmuje nazwe:
a. na studiach | stopnia licencjackich — praca licencjacka;
b. na studiach I stopnia inzynierskich — praca inzynierska;

c. na studiach Il stopnia magisterskich — praca magisterska.



. Prace dyplomowa na obydwu poziomach studiéw student wykonuje pod kierunkiem
nauczyciela ze stopniem naukowym co najmniej doktora.

. Na kierunku studiow o charakterze praktycznym Kolegium Dziekanskie do kierowania
praca dyplomowa moze upowazni¢ specjaliste zewnegtrznego z udokumentowanym
doswiadczeniem zawodowym zdobytym poza uczelnig. Mozliwe jest powotanie
specjalisty spoza wuczelni jako opiekuna pomocniczego, wspierajacego proces
przygotowania pracy dyplomowej od strony praktycznej.

Recenzentem prac dyplomowych na obu poziomach ksztatcenia moze by¢ nauczyciel
akademicki ze stopniem naukowym doktora, a w przypadku prac inzynierskich,
praktycznych, na studiach I stopnia, takze z tytutem zawodowym magistra posiadajacym
do$wiadczenie zawodowe w zakresie zwigzanym z tematem pracy, zdobyte poza
uczelnia. W przypadku prac magisterskich, w sytuacji, gdy opiekunem pracy jest
nauczyciel ze stopniem naukowym doktora, na recenzenta wybierany jest nauczyciel ze
stopniem naukowym doktora habilitowanego lub z tytulem naukowym profesora.

Na recenzenta pracy dyplomowej wyznaczony zostaje nauczyciel akademicki, ktorego
praca badawcza bliska jest tematyce pracy dyplomowej lub praktyk z udokumentowanym
do$wiadczeniem zawodowym w danej dziedzinie.

Student realizujacy wigcej niz jedng specjalno$¢ na danym kierunku studiow
przygotowuje jedna prace dyplomowa, zwigzang tematycznie 2z problematyka
specjalnosci podstawowej 1 zdaje jeden egzamin dyplomowy.

. Praca dyplomowa moze mie¢ charakter:

a. przegladowy — w oparciu o analiz¢ literatury przedmiotu;

b. badawczy — na podstawie badan wlasnych studenta, przy zastosowaniu typowego dla
danej dziedziny postgpowania badawczego;

c. projektowy — gdy student przygotowuje projekt rozwigzania okreslonego problemu
praktycznego.

. Praca badawcza moze mie¢ charakter eksperymentalny, jesli jej cele i metody badan
wyczerpuja definicj¢ eksperymentu rozumianego jako wywotywanie lub zmienianie
przebiegu procesOw przez wprowadzenie do nich nowego czynnika i obserwowanie
zmian powstatych pod jego wptywem . Eksperymenty powinny by¢ ukierunkowane na
weryfikacje okreslonych teorii, koncepcji, metod, hipotez lub okreslonych rozwigzan.
Eksperymentalny proces badawczy wymaga zastosowania szczegdélowych pomiardw,

analiz lub symulacji i sformutowania na ich podstawie wnioskdw uogdlniajacych, a w
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11.
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14.

szczegolnosci zdefiniowania zaobserwowanych prawidtowosci i zwigzkow przyczynowo-

skutkowych.
Praca dyplomowa:

a. na studiach I stopnia prowadzonych w profilu og6lnoakademickim powinna mie¢
charakter przegladowy lub badawczy;

b. na studiach I stopnia prowadzonych w profilu praktycznym powinna mie¢ charakter
przegladowy lub projektowy;

c. na inzynierskich studiach I stopnia powinna mie¢ charakter projektowy;

d. na studiach II stopnia prowadzonych w profilu ogdlnoakademickim powinna miec¢
charakter przegladowy lub badawczy;

e. na studiach II stopnia prowadzonych w profilu praktycznym powinna mie¢ charakter

przegladowy lub projektowy.

W pracy dyplomowej nalezy przestrzega¢ dwoch podstawowych zasad ujecia tresci:
uktadu hierarchicznego i1 ciggu wynikania. Pierwsza zasada wymusza koniecznos¢
okreslania hierarchii poszczegdlnych fragmentow pracy poprzez wyrdznianie takich
elementow, jak: rozdziat, podrozdzial, punkt i podpunkt. Druga zasada oznacza, ze kazda
z wymienionych czg$ci pracy musi by¢ kontynuacja poprzedniej, a jednoczesnie, powinna
stanowi¢ podbudoweg nastepnych czgsci.

Prace dyplomowe na studiach pierwszego i drugiego stopnia rdznig si¢ zakresem
podejmowanej problematyki, glebig podbudowy teoretycznej, zakresem 1 rodzajem
materiatow zrodtowych oraz stopniem zaawansowania metod badawczych stosowanych
przez studenta. Prace dyplomowe na studiach pierwszego stopnia rozwigzuja proste
problemy teoretyczne lub praktyczne, przy pomocy podstawowych metod i narzedzi
typowych dla danej dyscypliny. Prace dyplomowe na studiach drugiego stopnia maja
charakter bardziej poglebiony — rozstrzygaja zagadnienia z zakresu zaawansowanej
wiedzy szczegbdlowej, przy uzyciu specjalistycznych metod 1 narzedzi.

Praca dyplomowa na studiach prowadzonych w jezyku angielskim przygotowywana jest
w jezyku wyktadowym.

Praca dyplomowa na studiach prowadzonych w jezyku polskim, na wniosek studenta
skierowana do Prodziekana ds. Studenckich, moze by¢ przygotowana w jezyku obcym.
Warunkiem podjecia pozytywnej decyzji jest zgoda potencjalnych opieckunow i

recenzentow.



a. Wniosek o przygotowanie pracy dyplomowej w jezyku innym niz angielski
opiniuje Kolegium Dziekanskie;

b. Praca sporzagdzona w jezyku obcym powinna posiada¢ przetlumaczone na jezyk
polski: tytul pracy umieszczony pod tytutem oryginalnym, podpisy pod rysunkami i
tabelami oraz streszczenie;

c. Recenzja pracy wykonanej w jezyku obcym przygotowana jest w tym jezyku lub w
jezyku polskim;

d. Obrona pracy dyplomowej, ktora zostata przygotowana w jezyku obcym odbywa
si¢ w tym jezyku lub w jezyku polskim.

IVV. Egzamin dyplomowy

1.

Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym i ma charakter zamknigty. Odbywa si¢
przed Komisja Egzaminacyjna w formie stacjonarnej lub zdalnej, o ile pozwalajg na to
przepisy nadrzedne. W sktad Komisji Egzaminacyjnej wchodzg: Dziekan lub Prodziekan
ds. Studenckich lub samodzielny pracownik naukowy wybrany przez opiekuna z listy
ustalonej przez Kolegium Dziekanskie, jako przewodniczacy oraz opiekun pracy
dyplomowej i recenzent.

Na wniosek studenta lub opiekuna pracy egzamin dyplomowy moze by¢
przeprowadzony w trybie otwartym, wedtug zasad okreslonych przez regulamin studiow
UMCS.

Student przystepuje do egzaminu dyplomowego nie pdzniej niz 4 tygodnie od dnia
ztozenia pracy dyplomowej w Dziekanacie. Termin egzaminu ustala Dziekan na wniosek
opiekuna. W przypadku studiow obejmujgcych przygotowanie pracy dyplomowej termin
egzaminu ustalany jest na wniosek opiekuna pracy. Jesli program studiow nie przewiduje
pracy dyplomowej, egzamin dyplomowy odbywa si¢:

a. do konca lutego na studiach konczacych si¢ w semestrze zimowym;

b. 25 wrzeénia na studiach konczgcych si¢ w semestrze letnim.

Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest:
a. uzyskanie zaliczefn wszystkich przedmiotow i praktyk objetych planem studiow
b. uzyskanie pozytywnej oceny pracy dyplomowej, o ile program studiéw przewiduje jej

przygotowanie
C. ztozenie w Dziekanacie 1 egzemplarza pracy dyplomowej wraz z wymaganymi
zatgcznikami.
Na egzaminie dyplomowym student odpowiada na pytania zadawane przez opiekuna i

recenzenta. Pytania dotyczg wiedzy i umiejetnosci z zakresu studiowanego kierunku i



specjalnosci, jesli taka wystepuje, oraz problematyki zwigzanej z przygotowang przez
studenta pracg dyplomowa. OdpowiedZ na kazde z pytan oceniana jest oddzielnie, w skali
ocen od 2 do 5. Prawo do zadawania pytan ma takze przewodniczacy Komisji
Egzaminacyjnej.

6. W czesci niejawnej egzaminu, odbywajacej si¢ bez udziatu studenta, Komisja
Egzaminacyjna ustala:

a. Oceng koncowa pracy dyplomowej, o ile program studiow przewiduje jej
przygotowanie — na podstawie ocen proponowanych przez opiekuna i recenzenta; ocena
jest zaokraglana do oceny pelnej lub potéwkowej.

b. Oceng koncowa egzaminu dyplomowego — na podstawie odpowiedzi studenta na
poszczegblne pytania; ostateczny wynik egzaminu dyplomowego stanowi $rednia
arytmetyczna z ocen za poszczegolne pytania, zaokraglona do ocen petnych 1
potowkowych.

c. Oceng koncowg ukonczenia studiow na podstawie $redniej oceny ze studiow, oceny z
pracy dyplomowej, egzaminu dyplomowego, wedtug zasad okreslonych przez
regulamin studiow w UMCS.

7. Egzamin dyplomowy jest zdany, jezeli srednia arytmetyczna ocen z odpowiedzi na
pytania egzaminacyjne wynosi co najmniej 3,0 1 wérdd ocen czastkowych wystepuje co
najwyzej jedna ocena negatywna.

8. W przypadku uzyskania oceny niedostatecznej z egzaminu dyplomowego lub
nieusprawiedliwionego nieprzystgpienia do niego w ustalonym terminie, Dziekan
wyznacza drugi termin egzaminu jako ostateczny. Powtorny egzamin powinien odby¢ si¢
przed uptywem jednego miesigca od daty pierwszego egzaminu.

9. Komisja Egzaminacyjna zobowigzana jest do sporzadzenia protokolu egzaminacyjnego,
wraz z zapisem tresci pytan kierowanych do studenta 1 przyznanymi ocenami za kazde z
pytan. Druk protokotu z wyliczong $rednig ocen ze studiow przygotowuje Dziekanat.

V. Struktura pracy dyplomowej

1. Struktura pracy dyplomowej zalezna jest od charakteru wykonywanego opracowania oraz

od poziomu studidw. Zalecany porzadek dla poszczegdlnych typow prac zawiera tab. 1.

Tab. 1. Struktura prac dyplomowych

Praca przegladowa Praca badawcza Praca projektowa
Strona tytutowa Strona tytulowa Strona tytulowa
Spis tresci Spis tresci Spis tresci
Streszczenie Streszczenie Streszczenie




1. Wstep

2. Materiaty i metody pracy
3. Zasadnicza cz¢$¢ pracy
4. Podsumowanie i wnioski
Spis literatury

1. Wstep
2. Materiaty i metody
pracy

3. Przeglad literatury?
4. Zasadnicza czg$¢ pracy

1. Wstep

2. Materiaty i metody pracy
3. Zasadnicza cz¢$¢ pracy
4. Podsumowanie i wnioski
Spis literatury

Spis tabel 5. Podsumowanie i wnioski | Spis tabel
Spis rycin Spis literatury Spis rycin
Spis fotografii Spis tabel Spis fotografii
Spis zatacznikow Spis rycin Spis zatacznikow
Zalaczniki Spis fotografii Zataczniki

Spis zatacznikow

Zataczniki

Ad Strona tytulowa
Strona tytulowa ma forme¢ znormalizowang i obejmuje: nazwe szkoty, wydziat i kierunek,
specjalno$¢, imi¢ 1 nazwisko autora, numer albumu, tytul pracy (w jezyku polskim
i angielskim), informacje o opiekunie naukowym pracy, Zaktadzie, w ktorym byl ona

wykonywana, miejscowosci i roku ztozenia pracy (Zatacznik nr 1).

Ad Spis tresci

Spis treSci zawiera informacje o rozmieszczeniu poszczegolnych rozdzialow
I podrozdziatlow. Obejmuje tytuty wymienionych elementéw wraz z informacja o numerze
stron, na ktorych si¢ rozpoczynaja. Do numeracji rozdziatow uzywane sg cyfry arabskie
(Zatacznik nr 2). Sposob numeracji rozdziatow i podrozdziatdéw w spisie tresci musi by¢

taki sam jak w tekscie.

Ad Streszczenie
Jest to skrocony opis pracy (do 4000 znakéw) — jej celu, uzyskanych rezultatow
I zastosowanych metod pracy. Wersja dotaczona do pracy jest zgodna z wersja wpisang do

systemu elektronicznego Archiwum Prac Dyplomowych (APD).

Ad Wstep
Obejmuje ogdlne informacje dotyczace pracy:
- uzasadnienie tematu (np. dlaczego opracowywany temat jest interesujacy, wazny
I godny podjecia rozwazan),
- cel pracy: problem do rozwigzania, zadania do realizacji,

- zakres czasowy i przestrzenny badanych faktow, zjawisk i procesow,

! Rozdziat wskazany w pracy magisterskiej




- wyjasnienie nadrzgdnych poje¢ wystepujacych w pracy.

Ad Materialy i metody pracy
Czes¢ ta zawiera nastepujace informacje:
- charakter i rodzaj wykorzystywanych zrodet,
- stosowane metody realizacji zadan (np. analiza literatury, analiza dokumentow, badania

sondazowe, obserwacje 1 pomiary w terenie, inwentaryzacja).

Ad Przeglad literatury (Zalecany w pracach dyplomowych na studiach Il stopnia)
Obejmuje:
- przeglad dorobku naukowego zwigzanego z gldéwnym problemem podejmowanym
W pracy,
- zestawienie pogladow 1 stanowisk na dany temat (powotywanie si¢ na wypowiedzi

réznych autordw oraz ich cytowanie wedtug zatacznika 4).

Ad Zasadnicza cze$¢ pracy

Cze$¢ ta podzielona jest na rozdzialy i podrozdzialy (2-4 rozdziaty). Rozdziat stanowi

zamknigta calo$¢ obejmujaca jedno lub kilka zagadnien szczegdétowych. Gtowny element

kazdego z rozdziatéw stanowi tekst, pisany samodzielnie przez studenta. Jego integralng

cze$¢ stanowig ilustracje: tabele, ryciny i fotografie. Wszystkie ilustracje musza byc¢

opatrzone podpisem i informacjg o zrodle pochodzenia (Zatgcznik nr 3). Kazdy z typow

ilustracji ma odrgbng numeracje.

- W pracach przegladowych w tej czeSci nastepuje przedstawienie danego problemu
i jego analiza na podstawie literatury przedmiotu.

- W pracach o charakterze badawczym prezentowane sg wyniki badan teoretycznych lub
empirycznych przeprowadzonych przez studenta.

- W pracach projektowych zamieszczana jest charakterystyka obiektu lub obszaru
bedacego przedmiotem opracowania oraz opis funkcjonujacych rozwigzan, a takze

prezentacja proponowanego rozwigzania z jego kompleksowg dokumentacja.

Ad Podsumowanie i wnioski
W zalezno$ci od charakteru pracy i poziomu ksztalcenia rozdzial powinien zawierac:

- oceng stopnia realizacji celu zapowiadanego we wstepie,



- sformulowanie dostrzezonych prawidtowosci i wnioskéw o charakterze ogdlnym,
interesujacych faktow,

- wyeksponowanie szczegdlnych faktow,

- wilasne sady, opinie, oceny na temat przedstawianych faktow, zjawisk i procesow,

- sformulowanie propozycji rozwigzania dostrzezonych probleméow.

Ad Spis literatury
Jest to wykaz wszystkich pozycji literatury, do ktorych odwotuje si¢ autor w swojej pracy.
Wykaz ten powinien by¢ sporzadzony w uktadzie alfabetycznym, wedlug nazwisk autorow.
Osobno winny by¢ zestawione adresy internetowe (netografia). Adres internetowy musi
by¢ petny, z zachowaniem wszystkich jego elementow. Nalezy réwniez podaé datg
pobrania informacji ze wskazanej strony internetowej. Zasady sporzadzania spisu literatury

przedstawia zatagcznik nr 5.

Ad Spis tabel, spis rycin, spis fotografii
Zamie$ci¢ tutaj nalezy spis wszystkich tabel, rycin i1 fotografii, jesli takie wystepuja
w pracy. W spisie poda¢ nalezy numery wszystkich wymienionych ilustracji wraz z ich
podpisami oraz z informacja o numerze stron, na ktoérych zostalty umieszczone.
Stosuje si¢ oddzielng numeracj¢ dla tabel, rysunkow i fotografii. Obowigzkowo nalezy

podawac zrodto ilustracji (w tym adresy stron internetowych).

Ad Spis zalacznikéw
Zamiesci¢ tutaj nalezy wykaz wszystkich zalacznikdw stanowiagcych integralng czg$¢ pracy

wraz z podaniem ich tytutéw.

Ad Zalaczniki
Obejmuja zwykle:
- materiaty liczbowe i ilustracje, mapy, plany o formacie wigkszym niz A4,
- wzory ankiet opracowanych dla potrzeb pracy,
- wybrane akty prawne, wzory drukow, foldery i inne.
Zatagczniki numeruje si¢ za pomocg liczb arabskich, w géornym prawym rogu strony, np.
Zakacznik 2.

V1. Skladanie pracy dyplomowej



Student
. Student przedktada przygotowang prac¢ opiekunowi naukowemu poprzez system
Archiwum Prac Dyplomowych (APD) zgodnie z procedurg wskazang w Zarzadzenia
Rektora Nr 57/2015 z 05.10.2015 r. z p6zn. zmianami. Wsérod elementéw wprowadzanych
przez studenta do systemu APD znajduje si¢:

a. Wersja elektroniczna pracy dyplomowej (plik PDF),

b. Streszczenie (do 4000 znakow),

c. Stowa kluczowe,

d. Jezyk pracy,

e. Zalaczniki.
. Wielko$¢ pliku zawierajacego prace dyplomowa nie moze przekracza¢ 30 MB,
a zatacznikéw w wersji skompresowanej (ZIP, TAR.BZ2, 77) 10 MB. Jesli wielkos¢ pliku
z zalgcznikami przekracza 10 MB, student nie wprowadza go do systemu APD, tylko
opisuje miejsce, w ktorym te zataczniki zostaty ztozone (Archiwum WNoZiGP).

Po akceptacji przez opiekuna ostatecznej wersji pracy student drukuje z systemu pracg

dyplomowg oznaczong liczbami kontrolnymi w trzech egzemplarzach w postaci wydruku
dwustronnego na kartach formatu A4 wraz z zatacznikami. Dwa z nich sktada opiekunowi,
a trzeci w Dziekanacie Wydzialu NoZiGP.

. Do egzemplarza pracy dyplomowej sktadanej w Dziekanacie nalezy dotaczy¢ oswiadczenie
studenta o samodzielnym napisaniu pracy pobrane z APD.

. Razem z pracg student, ktory rozpoczal ksztalcenie w roku 2018/2019 lub wczesnie;,
sktada cztery zdjecia formatu 4,5 x 6,5 cm oraz pokwitowanie oplaty za dyplom w
kwocie zgodnej z Zarzadzeniem Rektora ogloszonym na podstawie Rozporzadzenia
Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego w sprawie dokumentacji przebiegu studiow.
Optate nalezy wnie$¢ na indywidualne konto, otrzymane w Dziekanacie. Studenci
rozpoczynajacy nauke od roku akademickiego 2019/2020 sg zwolnieni z optaty.

. Praca dyplomowa wraz z kompletem dokumentéw powinna by¢ zlozona nie pdzniej niz 7
dni roboczych przed terminem egzaminu dyplomowego. W przypadku wysyltki
dokumentow poczta (egzamin zdalny) za date zlozenia przyjmuje si¢ date odbioru
przesytki przez Wydziat. W roku akademickim 2020/2021 studenci sg zwolnieni z

obowigzku dostarczenia papierowej wersji pracy dyplomowe;.

Opiekun pracy dyplomowej (promotor)

Promotor zobowigzany jest do wykonania nast¢pujacych czynnosci w systemie APD:
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1. Sprawdzenia kompletnos$ci i poprawnos$ci opisu pracy wprowadzonej przez studenta,

2. Zatwierdzenia pracy dyplomowej wraz z innymi elementami wprowadzanymi przez
studenta do systemu,

3. Przeprowadzenia kontroli antyplagiatowej — przed ostatecznym zatwierdzeniem pracy
w systemie, zgodnie z Zarzadzeniem Nr 5/2019 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-
Sktodowskiej w Lublinie z dnia 7 stycznia 2019 r. w sprawie kontroli prac
dyplomowych z wykorzystaniem Jednolitego Systemu Antyplagiatowego

4. Przygotowania i wpisania tresci recenzji w terminie do 7 dni od zatwierdzenia pracy

dyplomowvej.

Recenzent
Recenzent zobowigzany jest do wpisania tresci recenzji do systemu APD w terminie do

7 dni od momentu jej zatwierdzenia przez promotora w tym systemie.

Dziekanat
Dziekanat zobowigzany jest do:
1. Wprowadzenia do systemu APD danych na temat pracy dyplomowej studenta
opisanych we wtasciwym zarzadzeniu Rektora UMCS.
2. Sprawdzeniu kompletnosci dokumentow ztozonych przez studenta celem obrony pracy
dyplomowej
3. Wydruku recenzji promotora i recenzenta oraz dotgczenia ich do dokumentacji
przygotowanej na egzamin dyplomowy.
4. Dokumentacja na egzamin dyplomowy przygotowywana jest w czasie nie dtuzszym niz

trzy dni robocze.

VIl. Dyplom ukonczenia studiow

1. W ciagu 30 dni od zlozenia egzaminu dyplomowego student otrzymuje dyplom ukonczenia
studiow wraz z dwoma odpisami i suplementem do dyplomu, wedlug wzoru przyjetego
w UMCS.

2. Do dyplomu wpisuje si¢ ostateczny wynik studiow ustalony na podstawie $redniej oceny ze
studiow, oceny z pracy dyplomowej i oceny z egzaminu dyplomowego, wedlug zasad
okreslonych przez regulamin studiéw w UMCS.

3. Student moze otrzymaé dodatkowy odpis dyplomu w jezyku angielskim. Wydanie odpisu

w jezyku angielskim podlega optacie w wysokosci zgodnej z Zarzadzeniem Rektora
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ogloszonym na podstawie Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego
w sprawie dokumentacji przebiegu studidéw. Wymagane jest rowniez podanie do Dziekana
najpoézniej 30 dni od obrony pracy oraz dodatkowe zdjecie.

Na zyczenie studenta w suplemencie do dyplomu moga znalez¢ si¢ dodatkowe informacje,
np. o przynalezno$ci do kot naukowych itp. Informacje te, potwierdzone przez wiasciwych

opiekunow, student sktada w Dziekanacie najpdzniej w dniu obrony pracy.

VIIl. Ewaluacja sytemu dyplomowania

1.
2.

Za funkcjonowanie sytemu dyplomowania odpowiada Dziekan Wydziatu.

System dyplomowania podlega ewaluacji poprzez oceng jego funkcjonowania przez
studentow 1 nauczycieli akademickich zatrudnionych na Wydziale.

Wszelkie oceny 1 wnioski na temat poszczegolnych elementéw procesu dyplomowania,
kierowane sg w formie pisemnej do Zespotu ds. Jakosci Ksztatcenia.

Brak wnioskow i uwag oznacza akceptacj¢ obowigzujacych rozwigzan.

Na podstawie informacji przekazywanych przez studentdow 1 pracownikow Zespot
ds. Jakosci Ksztalcenia na zakonczenie kazdego roku akademickiego (wrzesien)
przygotowuje ocene funkcjonowania sytemu i przedstawia ja Kolegium Dziekanskiemu.

W przypadku potrzeby korekty okreslonych elementéw systemu, Zespot ds. Jakosci
Ksztatcenia przygotowuje wnioski o wprowadzenie zmian i przedstawia je do decyzji
Kolegium Dziekanskiemu.

Zaktualizowane zasady dyplomowania sg rozpowszechniane niezwlocznie po ich
zatwierdzeniu przez Kolegium Dziekanskie poprzez udostgpnienie ich tresci na stronie

internetowej Wydziatu.
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Redakcja pracy dyplomowej

1. Praca powinna mie¢ posta¢ wydruku komputerowego w formacie A4, druk jednostronny.

2. Tekst napisany w edytorze Microsoft Word, Open Office Writer lub Libre Office Writer,
czcionka Times New Roman 12 punktow, z 1,5-wierszowym odstgpem migdzy wierszami
(liczba wierszy na stronie — 30 wierszy po ok. 70 znakow).

3. Lewy margines 3,5 cm, prawy 2,0 cm, dolny i gbrny po 2,5 cm

4. Tytuly rozdziatow powinny by¢ umieszczone od nowej strony, oddzielone od tekstu
odstepem dwoch wierszy.

- Tytuly podrozdzialéw powinny by¢ oddzielone od tekstu (1,5 wiersza od gory
I 1 wiersz od dotu)

- Wielko$¢ 1 rodzaj czcionki tytutdw rozdziatow i podrozdzialdéw powinny by¢
zr6znicowane np. 16 1 14 punktéw, czcionka Times New Roman pogrubiona.

- Tekst powinien by¢ podzielony na akapity, zawierajace nie mniej niz kilka
rozwinigtych zdan, zajmujace nie wiecej niz pot strony. Akapity powinny by¢
wyrdéznione weigciem 1,25 cm.

5. Numeracja stron powinna by¢ umieszczona na dole strony w czgsci srodkowej lub z prawe;j
strony, bez numeracji na stronie tytutowe;.

6. Forma gramatyczna powinna by¢ jednakowa w catej pracy.

- w formie bezosobowej — np. zrobiono, wykonano (forma zalecana).

- W trzeciej osobie - np. ,,autor stwierdzil, przeanalizowal”.

Opracowanie materiatu ilustracyjnego i wzoréw matematycznych

1. Tabele
Tytuly tabel — wpisujemy nad tabelg:
— czcionka Times New Roman, 10 p., pogrubiona, pojedynczy odstep miedzy
wierszami;
— odstep nad tytulem — 1,5-wiersza, wyréwnanie do lewej lub wysrodkowanie zaleznie
od dlugosci tytutu;
— numerowanie oddzielne kolejno w catej pracy.
Zrédta danych wpisujemy pod tabela:
— czcionka Times New Roman, 10 p., kursywa, odstep pojedynczy migdzy wierszami;

— odstep przed — 1,5-wiersza, wyréwnanie do lewe;.
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Formatowanie tabel:
— czcionka Times New Roman, 10-11 p., pojedynczy odstgp migdzy wierszami;
— w tabelach nie nalezy pozostawia¢ pustych komoérek — w przypadku braku danych
nalezy zastosowa¢ znak umowny, np. ,,0” lub ,,zjawisko nie wystepuje” lub ,,brak

danych”, odpowiednio do potrzeb.

Przyktad poprawnego sformatowania tabeli

Tab. 1. Obszary i obiekty chronione w wojewodztwie lubelskim

Forma ochrony Liczba Powierzchnia % powierzchni
obiektow [ha] wojewodztwa
Park narodowy 2 18 240,00 0,70
Rezerwat przyrody 82 11 378,00 0,45
Park krajobrazowy 17 238 727,00 9,50
Obszar chronionego krajobrazu 17 303 661,00 12,00
Uzytek ekologiczny 107 3119,30 0,12
Zespot przyrodniczo-krajobrazowy 2 632,50 0,03
Stanowisko dokumentacyjne 5 10,40 0,00
Pomnik przyrody 1459 0,00 0,00

Zrédlo: Opracowanie wlasne na podstawie www.lubelskie.pl

2. Ryciny (mapy, diagramy, wykresy, schematy) oraz fotografie
Tytuly rycin i fotografii — wpisujemy pod rycing:
— czcionka Times New Roman, 10 p., pogrubiona, pojedynczy odst¢p mi¢dzy
wierszami;
— odstep przed — 1,5-wiersza, wyréwnanie do lewej lub wysrodkowanie zaleznie od
dhugosci tytutu;
— numerowanie oddzielne kolejno w catej pracy.
Zrédta danych wpisujemy pod tabela:
— czcionka Times New Roman, 10 p., kursywa, odstep pojedynczy miedzy wierszami,
— odstep przed — 1,5-wiersza, wyrd6wnanie do lewe;.
Kazda mapa zamieszczona w pracy powinna by¢ opatrzona podziatkg liniowg albo mie¢

podang skale liczbowa.

Przyktad poprawnie przygotowanej ryciny:
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I Park narodowy

[E58 Park krajobrazowy
["1 Wschodniobeskidzki Obszar
Chronionego Krajobrazu
=1 Obszar Natura 2000
| Bieszczady
|1 Gory Stonne
0 5 10 km

O Rezerwaty przyrody
1. Koziniec 9. Woronikéwka
2. Bory w Uhercach 10. Sine Wiry
3. Nad Jeziorem Myczkowieckim 11. Olszyna tegowa w Kalnicy
4. Przetom Sanu pod Grodziskiem 12. Krywe
5. Grad w Sredniej Wsi 13. Hulskie
6. Olsza kosa w Steznicy 14. Snieznica wiosenna w Dwerniczku
7. Gotoborze 15. Zakole
8. Cisy na Gérze Jawor

Ryec. 1. Obszary chronione na obszarze Bieszczad (opracowanie wiasne na podstawie: Stan srodowiska ... 2008)

Jesli rycina zostala skopiowana z wymienionego opracowania podpis powinien przyjaé
nastepujaca postac:

Ryc. 1. Obszary chronione na obszarze Bieszczad (wedtug: Stan srodowiska ... 2008)

3. Wzory matematyczne
— wzory nalezy wykonywa¢ w module edycji wzoréow (Wstaw I Obiekt I MS Equation);
— czcionka Times New Roman, 12 p., kursywa;
— wzory powinny by¢ wstawiane w tabeli bez widocznych krawegdzi (2 kolumny, 1 wiersz);
— szerokos¢ tabeli na catg szerokos$¢ pola strony;
— w lewej kolumnie powinien znalez¢ si¢ wzor;
— W prawej — numer wzoru w nawiasie wedlug zasady ,,nr rozdziatu, nr kolejny wzoru
w rozdziale, np. (2.1.);
— szerokos$¢ prawej kolumny z numerem wzoru powinna wynosic¢ 2 cm;
— we wilasciwosciach obiektu ,,wzor” nalezy odznaczy¢ opcje ,,Przeno$ nad tekstem”;

— Wwzor powinien by¢ wyrdwnany w pionie i w poziomie w polu tabeli.
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Zasady cytowania literatury
1. Cytowanie cudzej wypowiedzi w doslownym brzmieniu — najczesciej dotyczy definicji
lub wypowiedzi specyficznych, ktore warte sg przytoczenia w niezmienionej formie.
Zasady:
e wypowiedz ujmowana jest w cudzystow,
e podawane jest nazwisko autora wypowiedzi i rok wydania publikacji,
z ktorej ta wypowiedz zostata zaczerpnigeta,
e podawany jest numer strony, z ktérej pochodzi cytowana wypowiedz,
e cytat nie powinien liczy¢ wigcej niz 50 stow.

Przyklad A. Cytowanie calej wypowiedzi:

W literaturze przedmiotu pojecie turystyka kwalifikowana ma rdézng pojemno$é
znaczeniowa. Durydiwka (2006, s. 23) pisze na ten temat nast¢pujaco: ,,W praktyce w ramach
turystyki kwalifikowanej wyrdznia si¢ nastepujace formy: turystyka piesza (nizinna i gorska),
motorowa (motocyklowa i samochodowa), wodna (kajakowa, zeglarska i motorowodna)
I podwodna.”

Przyklad B. Cytowanie fragmentu wypowiedzi — opuszczanie poczatkowej Iub

koncowej czesci zdania:

W literaturze przedmiotu pojecie turystyka kwalifikowana jest precyzowane w rézny
sposob. Durydiwka (2006, s. 23) pisze, ze ,,[...] w ramach turystyki kwalifikowanej wyr6znia
si¢ nastepujace formy: turystyka piesza (nizinna i1 gorska), motorowa (motocyklowa
I samochodowa), wodna (kajakowa, zeglarska i motorowodna) i podwodna.”

Przyklad C. Wypowiedz danego autora zaczerpnigta zostata nie z jego oryginalnej

pracy ale z publikacji innej osoby:

Czgsto podkreslany jest fakt, Zze windsurfing jest sportem nie dla wszystkich.
»Windsurfing to propozycja dla ludzi z fantazja. Wystarczy im deska 1 kawalek zagla, by
wyczarowac swiat wielkiej przygody” (Hart 1995, za: Parnicki 2006).

2. Powolywanie si¢ na cudze definicje, klasyfikacje, opinie w niedostownym brzmieniu
Zasady:
e podawane jest nazwisko autora wypowiedzi i rok wydania publikaciji,
Z ktorej ta wypowiedz zostata zaczerpnieta, bez numeru strony,
e jesli przytaczany fakt zostal stwierdzony przez kilku autorow, przytaczamy
nazwiska ich wszystkich, w kolejnosci chronologicznej publikacji.
Przyklad A. Dana klasyfikacja wystepuje w jednej znanej nam publikacji.
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W literaturze przedmiotu pojecie turystyka kwalifikowana przyjmuje r6zng pojemnosé
znaczeniowa. Durydiwka (2006) wlicza do niej turystyke piesza, motorowa, wodng
I podwodna.

Przyklad B. Autor wyraza ten sam poglad w wigcej niz jednej publikacji (publikacje

wydano w réznych latach).

Przestrzen miast polskich ksztaltowana jest przez szereg czynnikdéw, zardwno
przyrodniczych, jak i spoleczno-gospodarczych a takze prawnych. Obecnie najwazniejsze
znaczenie majg: wartos¢ ziemi, podziat geodezyjny, podzialy instytucjonalne, oraz formy zycia
spotecznego (Liszewski 1997, 2001).

Przyklad C. Autor wyraza ten sam poglad w co najmniej dwdch publikacjach

wydanych w tym samym roku.

Turystyka aktywna cieszy si¢ coraz wigkszym zainteresowaniem na catym $wiecie.
Woynika to gléwnie z tkwigcych w niej waloréw zdrowotnych, edukacyjnych, wychowawczych
1 spotecznych (Merski 1999a, 1999b).

Przyklad D. Ten sam poglad wypowiedziany jest w kilku publikacjach réznych

autorow.

W przypadku Lublina, organizacja przestrzeni miejskiej w znacznym stopniu jest
wynikiem specyficznych warunkéw przyrodniczych, a zwlaszcza uksztattowania terenu

(Wilgatowie 1954; Szczepanik 1972; Rodzos 2002; Kociuba 2004).

3. Powolywanie si¢ na publikacje opracowane przez zespoly autorskie
Zasady:

e jezeli publikacja, z ktérej przytaczane sg twierdzenia (w sposob dostowny
lub przyblizony) zostata napisana przez dwie osoby, w tek$cie wymieniane
sa obydwa nazwiska,

e jesli jest wigcej niz dwoch wspotautoréw, podawane jest tylko pierwsze
nazwisko.

Przyklad A. Publikacja dwoch autorow

Roztocze jest doskonatym miejscem do organizacji Zielonych Szkot. Do najwigkszych
atutéw tego obszaru zaliczy¢ nalezy roznorodne uksztaltowanie terenu, bogata flore i faune,
cickawg historie i czyste srodowisko (Merski, Koscielniak 2006).

Przyklad B. Publikacja trzech autorow
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Mapa atrakcji turystycznych jest przestrzennym obrazem rozmieszczenia waloréw
turystycznych. Jej wykonanie pozwoli uzyskaé syntetyczny obraz danego obszaru (Kaczmarek
i in., 2000).

Uwaga: w tym wypadku w zestawieniu bibliograficznym wystepujacym na koncu pracy

dyplomowej wymienié¢ nalezy nazwiska wszystkich autorow.

4. Podawanie nazwiska autora przytaczanej wypowiedzi w nawiasie lub bez nawiasu

Jesli skupiamy uwage na tresci przytaczanej wypowiedzi, a jej autorstwo jest w danej
sytuacji mniej istotne, nazwisko autora wraz z rokiem wydania publikacji podawane jest
w nawiasie. Jesli chcemy podkresli¢ wktad danej osoby w rozwigzanie jakiegos$ problemu albo
wyeksponowa¢ autorstwo czyjej§ mysli, nazwisko wilaczamy do zdania, pozostawiajac
w nawiasie tylko rok wydania publikacji.

Przyklad A: W obrebie Lublina wystepuje kilka réznych regiondéw
geomorfologicznych. Sa to: Plaskowyz Natgczowski, Plaskowyz Belzycki i1 Plaskowyz
Luszczowski (Maruszczak 1972). Ostatnia z wymienionych jednostek nazywana tez bywa
Plaskowyzem Swidnickim, a w jej granicach, pomiedzy dolina Bystrzycy i dolnej
Czerniejowki wyrdzniany jest dodatkowo czwarty subregion — Wyniostos¢ Gielczewska
(Kondracki, Richling 2000). W niniejszym opracowaniu przyjeto pierwszy z wariantow,
zard6wno w zakresie nazewnictwa, jak granic poszczeg6lnych jednostek.

Przyklad B: Lublin potozony jest w obrebie roznych regionéw geomorfologicznych.
Wedlug podzialu Maruszczaka (1972) sg to: Plaskowyz Nateczowski, Plaskowyz Betzycki
oraz Plaskowyz Luszczowski. W podziale fizycznogeograficznym Kondrackiego, Richlinga
(2000) ostatnia z wymienionych jednostek, nazywana jest Plaskowyzem Swidnickim, a w jej
granicach, pomigdzy doling Bystrzycy i dolnej Czerniejowki wyrdzniany jest dodatkowo
czwarty subregion — Wyniosto$¢ Gielczewska. W niniejszym opracowaniu przyj¢to podziat

Maruszczaka, zarowno w zakresie nazewnictwa, jak i granic poszczegdlnych jednostek.

5. Powolywanie si¢ na informacje z Internetu
Zasady sg takie same, jak w przypadku klasycznych zrodet. W nawiasie poda¢ nalezy
tylko 5 pierwszych elementéw adresu strony internetowej. Jesli wypowiedz jest autoryzowana

(podpisana nazwiskiem autora) na pierwszym miejscu nalezy poda¢ to nazwisko.
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